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マニュアルについて

教室企画マニュアル掲載事項の中
から、出展申し込みに関与する部
分のみを抜粋して説明いたします。
当日付近に関する事項は割愛させ
ていただきます。

申し込みフォームについて

教室企画出展申し込み時に記入し
ていただく申し込みフォームに関
して、留意していただきたい事項
を説明いたします。

今後の予定

第2回総会後～教室企画説明会ま
での予定に関して説明いたします。



マニュアル



持込：酒類・瓶類の持込は不可
販売：飲食物はすべて、販売は不可
配布：ペットボトル・缶は可…未開封のみ

食品可…未開封かつ常温保存可能かつ異物混入のリスクがないもののみ

＊食品販売を趣旨とする模擬店企画とは趣旨が異なることに留意してください。
＊安全や衛生管理上の常識範囲内で取り扱ってください。
＊持込・配布物を申し込み時点でご記入いただく必要はありませんが、学祭当日
の見回りなどで規制を違反していることが確認された場合は、口頭注意・配布中
止させていただく可能性があります。

飲食物の規制について マニュアル６ページ目掲載



配布不可食品例

一度開封しても
復元が容易にできてしまうもの

一度開封してしまうと
復元が難しいもの

亀田製菓 ハッピーターン｜カウネット (kaunet.com) アルファベットチョコレート｜名糖産業株式会社
(meito-sangyo.co.jp)

配布可能食品例

不二家１枚カントリーマアム（バニラ）（不二家）
(aoigangu.com)

うまい棒 ：駄菓子,お菓子の通販｜卸問屋
ミカミオンラインショップ (dagashi-ya.jp)



教室内調理は一切不可です。
そのため、カセットコンロ・ホットプレート・電子レンジ・オーブ
ン・冷蔵庫などの使用も一切不可となります。

教室内調理の規制について マニュアル6ページ目掲載



申請いただいたフォーム(出展申し込みフォーム・備品申請フォーム)の
内容の中には変更期限を設けている事項があります。
以下の項目で変更がある場合は、マニュアル掲載の期限までにSlackで
ご連絡ください。

出展日・パンフレット掲載原稿・出展時間・学生課備品数変更

＊申し込み時点で、各項目を団体内でよく検討した上で記入いただく
ようご協力お願いいたします。

申し込み内容の変更について マニュアル7ページ目掲載



また「出展の取りやめ」に関しては、設定期日[2月27日(木)]以降に行
われた場合、変更手数料の徴収または保証金減額となります。

2月28日(金)～3月11日(火)：変更手数料1,000円
3月12日(水)以降：保証金回収前…変更手数料2,000円

保証金回収後…保証金減額2,000円

＊申し込み前に団体内でよく検討していただき、極力「出展取りやめ」
は行わないでください。

出展取りやめについて マニュアル7ページ目掲載



出展料：2,000円(うちゴミ処理代1,000円を含む)
保証金：10,000円

合計12,000円を教室企画説明会または最終回収日にお持ちください。

＊詳細な保証金減額事項に関しては、教室企画マニュアル9ページをご参照
ください。

出展料および保証金について マニュアル10ページ目掲載



企画は安全面に十分配慮した内容でお考えください。
以下の観点などを特に検討してください。

「教室内既存備品・床・壁への破損がおきない」
「来場者を危険に晒さない」
「両方のドア・消火栓・避難点滅灯を塞がない」

＊申し込み時点で危険と判断した企画内容は変更していただく場合がございます。

安全管理について マニュアル13ページ目掲載



申し込みフォーム



QRコードを読み取るか、
URLに直接アクセスしてください。

https://forms.office.com/r/7FAKrhDVix

第20回ふたば祭の出展申し込みは
フォームで受付いたします



・学内者確認のため、お手数ですが大阪公立大学のメールアドレスで
ログインしていただきます。

・従来は学生課備品申請も出展申し込みと同時に受け付けておりましたが、
第20回ふたば祭では教室配置確定後に別途Slackにて配信予定のフォームでの
申請受付に変更いたしました。予めご了承いただき、申請漏れがないよう
お気を付けください。

申し込みに関して



2月8日16時00分～2月17日(月)23時59分

この期間以外の受付は一切致しません。

期間内で申込内容に訂正がある場合は再度送信していただき、こちらが
最新のものを採用いたします。

申し込み受付期間



1.団体名

パンフレットに掲載されますので、ご留意の上ご記入ください。

2.教室企画の志望度

・模擬店との併願はせず、教室企画のみを希望(ステージ・フリマとの併願は含む)
⇒教室企画のみを希望
・模擬店と教室企画の両方を希望 ＊単願が優先されます
⇒模擬店と教室企画の両方を希望(模擬店の出店申し込みも行ってください。)
・他企画(模擬店・ステージ・フリマ)落選の場合に教室企画への変更を希望
⇒他企画落選の場合に教室企画への変更を希望 ＊出展申込状況によっては不可能

フォーム記入方法について(質問1～2)



3.団体分類

正式な自団体の分類をご確認の上ご記入ください。

4.主な活動キャンパス

5.Slackのアカウント名

「○○部2025年度」の形式でお答えください。
この形式でない場合は、アカウント名をこの形式に変更してください。

フォーム記入方法について(質問3～5)



6.団体責任者氏名

7.教室企画担当者氏名

教室企画説明会など教室企画関連の用事に基本的に出席でき、当日も不在時含め
必ず連絡がつく状態である方を選出してください。また、該当の方は責任をもっ
てルールの共有など自団体を統括し、当日は不在時においても状況が把握できる
状態にしてください。

8.担当者電話番号

緊急時に使用します。確実に連絡を取れる番号を記入してください。

フォーム記入方法について(質問6～8)



9.担当者メールアドレス

大学のメールアドレスが好ましいです。

10.出展日

全日出展団体優先で選出します。全日以外を希望する場合は単独の日にちを選択
してください

11～12.出展予定時間

パンフレット掲載項目です。各日の出展可能時間を踏まえてご記入いただき、出
展されない日にちの欄には「なし」とご記入ください。

フォーム記入方法について(質問9～12)



13.企画内容

詳細にご記入いただくことが好ましいです。

14.使用物

大きな持込物や食品などの配布物は予定であっても必ず記入してください。
他は任意ですが、詳細にご記入いただくことが好ましいです。

15.教室模擬店

サービスや物の提供などで来場客との何らかの金銭取引が発生する場合は、
「教室模擬店」に該当いたしますので、「はい」を選択してください。

フォーム記入方法について(質問13～15)



16.販売物・サービス

「教室模擬店」に該当する場合は、その具体的な販売物・サービスをご記入
ください。

17～18.企画タイトル・企画紹介文

パンフレット掲載項目です。タイトルは20文字以内、紹介文は80文字以内
でご記入ください。

19.SNS広報

実行委員のSNS宣伝においてアカウント名をメンションしても良い場合は
「はい」とお答えください。

フォーム記入方法について(質問16～19)



20.Instagramアカウント名

21～22.可動教室希望か、またその理由・用途

可動教室(教室内の机や椅子が固定されていない教室)を希望する場合は「はい」
と回答していただき、任意ではありますが、その希望理由・用途をご記入くだ
さい。
反対に、固定教室希望の場合は「いいえ」をご選択の上、その旨を質問番号23
の欄にご記入ください。

＊参考程度です。希望が通るとは限りません。

フォーム記入方法について(質問20～22)



23～24.希望教室数が2教室か、またその理由・用途

出展申し込み数に対して教室数に余裕がある場合は、1団体につき2教室まで
割り当て可能になることがあります。
基本的に2教室目は控室や備品置き場としての用途のみで、来場客への開放
は不可です。
希望する場合は「はい」を選択の上、その希望理由・用途を質問25の欄に
任意でご記入ください。

＊参考程度です。希望が通るとは限りません。

フォーム記入方法について(質問23～24)



25.電力使用

教室のコンセントで使用する機材及び電化製品は全て申請が必要です。
また、マニュアル16ページの電力系統図を参照の上、1系統につき1500W
までしか使用できないことを留意していただき、ご記入をお願いします。
記入形式は「使用機材,必要電力,個数」に統一いたします。

フォーム記入方法について(質問25)



フォーム記入方法について

26.保証金制度について

マニュアル11ページに記載してあります保証金制度について、ご理解いただ
けましたら「はい」を選択してください。
保証金制度についてご質問等ありましたら、お気軽にお尋ねください。



今後の予定



2

第2回総会後～教室企画説明会

1 出展申込受付

。

2月8日(土)16時00分

～2月17日(月)23時59分

3

確定日：2月28日(金)教室配置確定

3月17日(月)11時00分

(10時30分受付開始)

＠820教室

教室企画説明会
(保証金＋出展料回収)4

2月28日(金)確定後

～3月7日(金)23時59分。

学生課備品
申請受付



保証金・出展料

・出展料：2,000円(うちごみ処理代1,000円含む)
・保証金：10,000円

の合計12,000円を教室企画説明会前後で回収します。

やむを得ず教室企画説明会で支払えない場合は、
最終回収日：3月26日(水)11時00分～14時00分 ＠共同談話室
に支払ってください。

保証金返却期間：4月21日(月)・23日(水)・25日(金)16時45分～18時45分
＠共同談話室



質問等

あああ



質問・ご不明点等ございましたら…

総会終了後、個別対応いたしますので前にお越しください。
また、Slackなどでもお気軽にお尋ねください。


